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智慧农科协同平台试上线说明



01 如何访问



3 访问地址及APP下载

浏览器访问网址
（建议使用IE及360、qq等
浏览器的兼容模式）

i.caas.cn

   移动设备扫描二维码下载



4 用户名和密码

登录名与邮箱用户名一致

wangjing01 王晶 科技管理处
wangjing03 王晶 数字出版与市场开发部 名字重名与邮件账户处理方式一致

初始化密码为：nkyxxs，第一次登录要求
强制更改密码

密码强度要求同时使用字母、数字
和特殊字符

2017



5 用户名和密码

初始化密码为：nkyxxs，第一次登录要求
强制更改密码

密码强度要求同时使用字母、数字
和特殊字符

2017

密码太复杂，不想改？

改了没两天没怎么用，
结果忘了，怎么办？ 电话：82104093，我帮您重置

建议您别的地方的重要密码也用这套
规则设置，而且相互之间尽量不一样对不起，为了信息安全，必须的

多用用，就记住了，您不用我会伤心
的



6 移动端登录

移动端首次登录需要填写服务器地址： m.caas.cn:89

用户名与密码与PC端一致

PC端后续登录可以使用移动端扫一扫认证

手机客户端右上角点+ PC端登录页右上角点该标志



手机端扫一扫登录



Android端为智慧农科，IOS端为E-mobile



9 

所内局域网环境可访问

使用环境

PC浏览器端 i.caas.cn

公众互联网可访问移动客户端 m.caas.cn:89

为了兼顾便捷性和安全性，试运行期间，我们的系统访问使用如下策略：



10 PC端—系统插件下载及安装

1、XP系统请使用IE8浏览器登录系统、调试安装插件
2、win7及以上系统，请确认或升级IE浏览器至IE9或IE11.右键IE“以管理员身份运行”安装插件
     系统支持第三方浏览器(360、QQ、搜狗等浏览器以兼容模式调试安装插件及登录使用系统。

本系统在不安装任何插件情况下可以使用大部分功能，但

公文等模块的正常使用需下载并安装系统插件，建议用户

首次登录按照要求安装系统插件提高用户体验



11 

1、首次安装请下载第1、第3个插件依次安装。
2、插件下载完成后，安装时一定要先关闭所有IE浏览器。完成后请再次检查控件状态

插件安装

为了能够保证系统功能正常，首次登录请检查并安装系统插件

还未安装插件界面 已安装插件界面



12 插件安装

插件1—’控件设置工具’安装配置具体过程



02 首期我能做什么？



14 首期上线功能点概览

首期上线功能
点

信息门户

信息所门户

个人门户

信息发布模块

所内新闻审批

通知公告审批

公示栏审批

公文管理

所发文

所收文

日程管理模块

我的日程管理

所领导一周工
作安排

日常服务模块

会议室预定及
会议管理

故障报修服务

业务审批

门禁卡申请

其他功能点

邮件收发

点对点通讯

工作微博

按照11月16日所长办公会决议，系统采取成熟一项上线一项的原则，涉及更多线上业务审批需要所务会讨论决定，
首期可供使用的功能点如下：



15 个性化门户

首期上线两个门户

信息所门户 个人门户



16 个性化门户 总体功能按钮及常用功能设置

信
息
门
户
切
换

移动端下载

新建日程

新消息
到达提醒

个人门户，个人强相关业务集合



17 个性化门户

个性化个人门户样例

可以配置实现按组织机构的单位、部门、课题组、个人
的个性化门户。

还可以配置实现垂直业务线（比如院财务系统、院外事
系统）的个性化门户

信息所门户，所内公共信息浏览



18 业务流程入口

流程是本系统最重要的概念，除了特殊定制模块，比如
会议、日程等，大部分的业务管理流程全部从这里发起，
上面是所有流程入口，下面是一些常用的快捷入口



19 消息到达提醒

PC浏览器端和手机端消息提醒



20 流程代理

休假期间或其他原因可设立完善的流程代理



21 门户和流程定制

门户可以根据组织架构和垂直业务条线进行个性化定制，比如某个研究室或课题

组都可以有自己的个性化门户，或者外事、财务等垂直系统的个性化门户，以及

相关的业务流程定制

欢迎来电咨询定制本部门的个性化流程和门户，电话：82107855 孙志国



22 信息发布-新闻稿审批-表单

相关附件、图片
及一层大屏幕演
示PPT统一上传

所里任何人可以
发起新闻稿审批



23 信息发布-新闻稿审批-流程

流程状态一目了然



24 信息发布-通知公告-表单

通知公告目前仅有职能部门有发布权限
其他部门有通知内容请联系相关职能部门负责人



25 信息发布-公示栏-表单 

公示栏只能由相关职能部门发起并发布



26 所发文-流程

所发文流程

拟稿人部门负责人

拟稿人事业部主任

相关部门会签

所办核对 所办主任审核 分管所领导签
发或审核 所长签发

所办编号、排
版、套红

拟稿人核稿所办盖章所办办理归档



27 所发文-表单

所发文表单



28 所收文-流程

所收文流程

所办所办主任
审核

分管所领导
阅示 所长阅示 事业部、部门

办理

所办办理
归档



29 所收文-表单

所收文表单 来自院机关或别的院属单位的发文会
自动转内部收文待办，信息自动带出



30 日程管理

可自由拖拽添
加个人日程



31 日程管理



32 日程管理

一个很有用的功能：
可以设置周期日程



33 日程管理

每周五系统会自动给所
领导及职能部门负责人
发一条填写下周日程的

待办消息



34 日程管理

所领导及职能部门负责人一周工作安排

更多日程功能请自行探索



35 会议室预定及会议管理

部门负责人
物业会议室管理
员核定金额线上

通知预订人
会议室时间

预占

会议室预定流程



36 会议室预定及会议管理

手机端PC浏览器端



37 会议室预定及会议管理

常用参会人员一键选择

会议服务项目选择



38 会议室预定及会议管理

首期开放会议室申请资源

完善的会议冲突管理

物业管理部负责会议室资源的运营管理和服务



39 

被选择的参会人员的会议通知和日程里会收到会议提醒，
手机端也会同步提醒

会议室预定及会议管理



40 会议室预定及会议管理

参会人可选择是否参会



41 

召集人和联系人可以在会议模块的参会情况页签下查看参加会议人员情况

会议室预定及会议管理



42 会议室预定及会议管理

会议联系人和召集人可以下
载二维码打印出来供参会人

手机端扫描签到



43 会议室预定及会议管理

未来基于会议数据将做一些
可视化统计排名

测试数据



44 故障报修-流程

故障报修审批流程

网络中心/物业管理部负责人催办、督办



45 故障报修-表单

网络中心

物业管理部



46 门禁卡申请

部门负责人

特殊
权限

门禁卡申请流程

分管所领导

物业部门负
责人

门禁办理负
责人

办理归档



47 门禁卡申请

门禁卡申请表单



48 邮件收发

农科院邮箱已预设，仅需
提供密码即可使用本系统

收发农科院邮箱邮件



49 邮件收发

邮件接收 手机端



50 邮件收发

邮件发送

手机端



51 工作微博

工作微博，可用于垂直上下级工作日报、周报的报送和工作交流



52 工作微博

个人信息区

内容浏览区
（本部门人员发布
内容自动推送给部
门负责人，跨部门
人员的互相查看需
要请求关注并经本

人同意）



53 

通过手机客户端可
进行即时通信(IM)
点对点或者群聊

即时通信

试运行期间因为网络环

境和硬件基础设施问题，

可能会遇到性能问题，

随着迁移到农科云，性

能会更加稳定



54 

更多详细的使用说明请查看信息所门户
系统建设动态一栏

详细使用说明



03 后续能有什么功能



56 后续所内计划

所内印章申请、合同管理等业务流程的逐步上线
1

2

3

4

5
对接智慧院区、文献共享、绩效考评等系统

所内财务报销协同流程的实现

京东购物审批的线上流程实现

各部门的个性化流程和门户




